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PETUNJUK PENGGUNAAN VIDEO DIRECTION DIGITAL BROADCAST (VODCAST)
TRACER STUDY

1| Apaitu VODCAST Tracer Study?

VODCAST Tracer Study adalah video arahan proses operasional tracer study di sistem
SIAKAD yang ditujukan kepada alumni untuk mengisi kuesioner tracer study yang nantinya
akan dibagikan secara broadcast kepada masing masing alumni melalui email dan media

sosial.

2 | Apa saja point yang ada di VODCAST tracer Study?

1) Mengenai tracer Study dan tujuannya:
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2)  Alur proses tracer study:
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3) Cara Aktivasi Akun Alumni

BAGI YANG BELUM AKTIVASI AKUN,
klik aktivasi SEKARANG

. Aktivasi Akun

Apabila belum pernah melakukan aktivasi akun, tekan
AKTIVASI AKUN.

Apabila sudah pernah aktivasi akun, silakan dapat login
menggunakan emall dan password yang dikirimkan pada
email




Link halaman tracer:

https://siakad.poltekkes-
palangkaraya.ac.id/alumnifront/

4) Setelah aktivasi akun, Admin Tracer Melakukan penarikan data dari SIAKAD
TRACER STUDY dengan cara:

a.  Alumni memberikan balasan pesan bahwa sudah melakukan aktivasi akun

SETELAH AKTIVASI AKUN

SILAHKAN MENGHUBUNGI
ADMIN/MEMBALAS PESAN
AGAR DILAKUKAN "PENARIKAN
DATA ALUMNI®
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Penarikan data alumni dilakukan agar mahasiswa dapat melihat kuesioner tracer
studi di laman tracer

b. Patikan periode yudisium tercentang di kuesioner terpilih

Tracer Alumni
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c. Lakukan penarikan data dengan menekan tombol “tarik data”

1 Admin Akodemik Sarjona Tera..
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5) Cara Login Ke Halaman Tracer

Isi Username & Password Sesuai
"INFORMASI AKUN" yang
tercantum di email balasan

Link Halaman tracer:

https://siakad.poltekkes-
palangkaraya.ac.id/alumnifront/
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6) Cara mengisi Kuesioner
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7) Cara Input Biodata alumni
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8) Petunjuk Pengisian kuesioner
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JANGAN MENGISI
pertanyaan STUDI
LANJUTAN jika memang
tidak sedang masa
studi/melanjutkan studi
saatini

JIKA SAAT INI SEDANG
KULIAH ATAU LANJUT STUDI,
PERTANYAAN LANJUTANNYA:

A. Sumber biaya kuliah

b. Biodata/profil Tempat
kuliah saatini
oK hubungan bidang
studi dengan studi lanjut
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9) Arahan kepada alumni agar menscrenshoot bukti pengisian kuesioner tracer study

SILAHKAN DI SCREENSHOT LAMAN
SETELAH MENGISI KUESIONER TRACER STUDY,
KEMUDIAN SHARE/BALAS PESAN -
SEBAGAI TANDA BUKTI TELAH MENGISI KUESIONER "

|
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SCREENSHOOT INI DAPAT DITUNJUKKAN
SAAT PENGURUSAN ADMINISTRASI
DOKUMEN/LEGALISIR IJAZAH & TRANSKRIP




10) Saran& kritik

DUKUNG KAMI

DENGAN
MEMBERIKAN
SARAN & KRITIK
SEBAGAI UPAYA
PENGEMBANGAN

Link :
https://bit.ly/SaranKritikTracerStudy

Bagaimana cara menggunakannya?

VODCASTakan disampaikan kepada alumni dengan metode broadcast melalui:
1)  Email
2) Whatsapp
3) Telegram

Apa saja syarat/proses yang dilalui alumni hingga dapat mengisi kuesioner tracer study di
sistem siakad?

1) Pastikan status alumni “LULUS” di sistem siakad
2) Telah aktivasi akun alumni di sistem siakad

3) Admin tracer sudah “tarik data” di sistem tracer study

Bagaimana cara memastikan alumni telah mengisi kuesioner di sistem siakad?

1) Dengan melihat bukti scrensshoot dari feedback yang disampaikan alumni

2) Dengan memastikan hasil kuesioner di sistem siakad

Bagaimana cara membroadcast VODCAST?



https://bit.ly/SaranKritikTracerStudy

1)

a.

b.

Siapkan Data yang bersumber dari SIAKAD atau lainnya, berupa data: Nama, No HP
dan Alamat Email
Email

Memasukkan alamat email satu persatu

1. Langkah pertama login dulu ke akun Gmail seperti biasa.

2. Pilih tombol Tulis / Compose.

3. Pada kolom kepada/to masukan alamat email penerima satu per
satu.

4. Isijudul atau subjek email.

5. Kemudian tulis pesan yang ingin dikirimkan dan jika ingin
melampirkan file caranya klik ikon penjepit kertas yang ada
dibawah dekat tombol Kirim lalu cari file dari pc dan tunggu
sampai proses upload selesai.

Kirim Email Ke Banyak Penerima Sekaligus - & X

Heri Putra Admin Suppart

I @yahoo.com |

irim Email Ke Banyak Penerima Sekaligus

Lampirkan file

1

Memasukkan alamat email dengan cara membuat grup kontak

Membuat grup kontak Gmail & Kalender

' Jika Anda mengirim email atau undangan acara kepada orang yang
sama sepanjang waktu, buat grup kontak di Gmail untuk mereka. Saat
Anda menulis pesan di lain waktu, kirim email ke grup kontak tersebut
untuk menjangkau semua orang sekaligus. Anda dapat menggunakan
grup kontak yang sama untuk menjadwalkan rapat Google Kalender.
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2)

Membuat grup

1. Di Gmail, klik Tulis.
2. Klik Kepada, Cc, atau Bcc.
3. Cari kontak yang ingin ditambahkan ke grup, lalu centang kotak

di samping namanya.

Klik Kelola label * Buat label.

Masukkan nama untuk label.

Klik Simpan.

Tutup jendela untuk kembali ke pesan Anda.

I

Mengirim email ke grup

1. Di Gmail, klik Tulis.
2. Disamping Kepada, masukkan nama grup.
3. Tulis pesan, lalu klik Kirim.

Whatsapp
a. Broadcast whastapp
i.  Dari Android

e Buka aplikasi WhatsApp, lalu pada laman chat klik
ikon titik tiga pada bagian kanan atas.

o Pilih opsi '"New Broadcast' atau 'Siaran baru'.

o Setelah itu, pilih kontak yang ingin dikirimi
pesan broadcast dengan batas maksimal 256
kontak.

e Lalu, klik ikon centang.

e Setelah itu, akan dialihkan ke chat
room pesan broadcast.

o Ketik pesan yang diinginkan dan cantumkan
VODCAST
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3)

e Lalu, klik tombol send jika sudah

Dari 10S

o Buka aplikasi WhatsApp, lalu pada laman 'Chats'
klik opsi 'Broadcast Lists' pada bagian kiri atas.

o Klik 'New List' untuk membuat daftar kontak yang
ingin dikirimi pesan.

o Pilih kontak-kontak tersebut, lalu akan dialihkan
ke chat room baru untuk pesan broadcast.

e Ketikkan pesan yang diinginkan atau paste pesan
yang sudah diketik sebelumnya.

o Tambahkan VODCAST

o Klik ikon send jika sudah selesai.

b. Broadcast whatsapp API

i.
i,
i,
iv.
V.

Vi.

Daftarkan ke WhatsApp Official Partner Qontak.com
Verifikasi Akun Bisnis

Siapkan nomor dan isi Profil

Membuat List Kontak broadcast

Buat Template Pesan Broadcast, sisipkan VODCAST

Kirim Pesan Broadcast ke semua kontak

Telegram

a. Cara 1. Broadcast pada kontak di HP

1.

Pertama, Anda bisa masuk ke menu pilihan dengan mengeklik
pada bagian simbol garis tiga horizontal di kanan atas layar

Kemudian, klik channel baru untuk memulai broadcast
Lalu, masukkan nama Channel yang mudah dipahami oleh kontak
Anda

Kemudian, masukkan deskripsi sedetail mungkin karena pesan ini
nantinya akan dilihat tanpa mengetahui siapa yang mengirimnya
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10.
1.

Kemudian, pilih channel privat agar channel tidak ditemui oleh
orang lain dari mesin pencarian. Dan klik tanda ceklis di bagian
kanan atas layar

Kemudian klik siapa saja kontak yang ingin Anda kirimkan pesan
tersebut

Selanjutnya Anda tinggal mengetik pesan, menambahkan gambar,
atau multimedia yang lainnya di sini

Setelah pesan sesuai maka Anda bisa langsung mengirim pesan
tersebut dan mereka bisa menerimanya

Jika Anda ingin menambahkan kontak, klik bagian atas untuk
melihat info channel

Klik pelanggan
Klik tambah kontak

b. Cara 2. Broadcast kontak tidak ada di HP

C.

1

2
3.
4

Pertama, Anda harus membuka aplikasi Telegram terlebih dahulu
Klik simbol garis tiga mendatar di bagian kiri atas layar

Kemudian, klik channel baru di deretan menu tersebut
Masukkan nama channel dan juga deskripsi channel secara
mendetail

Kemudian, Anda harus membuat nama channel sendiri dengan
menambahkan nama yang mudah dikenal

Selanjutnya seperti yang sebelumnya, Anda tinggal memasukkan
anggota di dalamnya. Ya, tahap ini masih dilakukan oleh Anda.

Kemudian setelah itu Anda bisa membagikan link yang Anda buat
tadi atau bisa juga nantinya orang akan menemukan link tadi. Oleh
karena itu penting sekali membuat link yang mudah ditemukan
orang lain agar mereka bebas masuk ke broadcast tersebut.

Untuk menambahkan pesan, ketik pesan, masukkan gambar, atau
lainnya dan klik kirim

Cara 3. Broadcast menggunakan Komputer

1. Pertama, buka Telegram Anda melalui web
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2. Kemudian, klik channel untuk memulai broadcast

3. Masukkan kontak yang ingin Anda kirimi pesan. Ada yang
berbeda karena di PC ini Anda harus memilih mana kontak
yang berstatus subscriber

4. Setelah itu Anda bisa berkirim pesan dengan cepat dan mudah
seperti langkah sebelumnya.

Keterangan:

1. Alamat File Vodcast dan petunjuk penggunaannya
https://bit.ly/PANDUANTRACER VODCAST

2. Simak VODCAST pada kegiatan TRACER STUDY berikut ini:

isi Username & Password Sesual
YINFORMASLAKUN" vang
tercantum di email balasan
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